STOWARZYSZENIE

mydIiainnych

Oferta pracy

specjalista/ka ds. zarzqgdzania i organizacii

Preznie dziatajgca i rozwijajgca sie organizacja pozarzgdowa poszukuje osoby

do realizacji kompleksowych i profesjonalnych dziatanh organizacyjnych i zarzqdczych
bedgcych w kompetenciji Zarzgdu Stowarzyszenia, zapewnienia standardéw
funkcjonowania i wdrazania strategii rozwoju organizacji

Wymagania

UmiejetnoS¢ zastosowania przepiséw i tworzenia wewnetrznych procedur, umiejetnosé
zarzqdzania zasobami ludzkimi, wyksztatcenie wyzsze (preferowane administracyjne/
prawo), dodwiadczenie w podobnej pracy, dobra znajomosé pakietu MS Office (w tym
excel) i]. angielskiego

Termin do dnia 13.06.2023 r.

Miejsce sktadania dokumentow

Dokumenty aplikacyjne nalezy przesta¢ drogq elektroniczng na adres e-mail:
rekrutacjo@mydlainnych.pl, w tytule: Specjalista ds. zarzqgdzania i organizaciji, bqdz
dostarczyé osobiscie/pocztq tradycyjng do biura Stowarzyszenia My dla Innych ul. Morelowa
23,15-802 Biatystok

Warunki pracy na stanowisku:
¢ wymiar czasu pracy: 1 etat,

¢ forma zatrudnienia: umowa o prace, pierwsza umowa na okres prébny - 3 miesigce,

¢ celastyczne godziny pracy, mozliwoS¢ godzenia zycia zawodowego z zyciem rodzinnym,

¢ miejsce Swiadczenia pracy: Biatystok, wynagrodzenie w wysoko$ci 3500 -4500 zt netto w
zaleznosSci od doswiadczenia.

Kandydaci spetniajgcy niezbedne wymagania zostang powiadomieni telefonicznie o terminie
spotkania.

Prosimy o dopisanie nastepujgcej klauzuli: Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w niniejszym
dokumencie do realizacji procesu rekrutaciji zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz.
Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego prze ptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
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