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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/2023/PWSP 
na udzielenie zamówienia na usługę hotelarsko - gastronomiczną oraz 

wynajem sal konferencyjnych 
  
  

Białystok, dn. 19.06.2023 r. 
  

I. Zamawiający: 
Stowarzyszenie My dla Innych 
ul. Morelowa 23, 15-802 Białystok 
NIP:  5423078928 KRS: 0000304238 
tel. 739 211 235, e-mail: kontakt@mydlainnych.pl 
strona internetowa: www.mydlainnych.pl 
 
Osoby do kontaktu w sprawie ogłoszenia: 
Iwona Półkośnik 
email: iwonapolkosnik@mydlainnych.pl 
tel. 739 211 235  
 
 

II. Opis przedmiotu zamówienia 
1. Przedmiotem zamówienia jest realizacja usług hotelarsko - gastronomicznych 

(nocleg ze śniadaniem, przerwa kawowa, przerwa obiadowa, kolacja) oraz 
wynajem sal konferencyjnych w celu organizacji szkoleń dla kadry Zakładów 
Aktywności Zawodowej w ramach projektu "Profesjonalne wsparcie w niezależnym 
życiu" współfinansowanego ze środków Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób 
Niepełnosprawnych w podziale na 5 części: 
 Część 1 - realizacja usług hotelarsko - gastronomicznych oraz wynajem sali 

konferencyjnej na terenie województwa zachodniopomorskiego w terminie  
03-05.07.2023 r. 

 Część 2 - realizacja usług hotelarsko - gastronomicznych oraz wynajem sali 
konferencyjnej na terenie województwa małopolskiego w terminie  
26-28.07.2023 r. 
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 Część 3 - realizacja usług hotelarsko - gastronomicznych oraz wynajem sali 
konferencyjnej na terenie województwa podlaskiego w terminie 01-03.08.2023 r. 

 Część 4 - realizacja usług hotelarsko - gastronomicznych oraz wynajem sali 
konferencyjnej na terenie województwa śląskiego w terminie 16-18.08.2023 r. 

 Część 5 - realizacja usług hotelarsko - gastronomicznych oraz wynajem sali 
konferencyjnej na terenie województwa dolnośląskiego w terminie  
25-27.09.2023 r. 

2. Przedmiotem zamówienia jest w szczególności: 
1) Zapewnienie miejsc noclegowych dla 16 osób (14 uczestników szkoleń oraz 2 

trenerów) wraz ze śniadaniem. Należy uwzględnić możliwość uczestnictwa osób 
na diecie bezglutenowej, wegetariańskiej, wegańskiej itp. po wcześniejszym 
ustaleniu z Zamawiającym. 

2) Zapewnienie sali konferencyjnej do przeprowadzenia szkolenia dla 14 osób. Sala 
powinna być wyposażona w meble (stoły i krzesła dla uczestników i osób 
prowadzących) oraz niezbędny sprzęt multimedialny (rzutnik, flipchart, dostęp 
do Internetu). 

3) Zapewnienie przerwy kawowej dla 16 osób (kawa, herbata, napoje zimne, 
przekąski słone i słodkie). Należy uwzględnić możliwość uczestnictwa osób na 
diecie bezglutenowej, wegetariańskiej, wegańskiej itp. po wcześniejszym 
ustaleniu z Zamawiającym. 

4) Zapewnienie obiadów i kolacji dla 16 osób (obiad - zupa, II danie, napoje; kolacja 
- potrawa ciepła, przekąski, napoje). Należy uwzględnić możliwość uczestnictwa 
osób na diecie bezglutenowej, wegetariańskiej, wegańskiej itp. po 
wcześniejszym ustaleniu z Zamawiającym. 

3. Wykonawca będzie zobowiązany do oddelegowania osoby odpowiedzialnej za 
bieżące kontakty z Zamawiającym. 

 
III. Kody CPV 

55120000-7 – Usługi hotelarskie w zakresie spotkań i konferencji  
 
IV. Tryb przeprowadzenia zamówienia 

Zamówienie zostanie udzielone zgodnie z zasadą konkurencyjności opisaną  
w dokumencie pn. Wytyczne w zakresie kwalifikowalności kosztów w ramach  
art. 36 ustawy o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób 
niepełnosprawnych. Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy 
ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019). 
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V. Termin wykonania zamówienia 

1. Wykonawca zobowiązany będzie do realizacji zamówienia  
w następujących terminach: 
1) Część 1 zamówienia - 03-05.07.2023 r. 
2) Część 2 zamówienia - 26-28.07.2023 r. 
3) Część 3 zamówienia - 01-03.08.2023 r. 
4) Część 4 zamówienia - 16-18.08.2023 r. 
5) Część 5 zamówienia - 25-27.09.2023 r. 

 
VI. Warunki udziału w postępowaniu  
1. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, spełniający następujące 

warunki: 
1) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie w organizowaniu spotkań  

i szkoleń oraz z zakresu usług hotelarsko - gastronomicznych; 
2) dysponują salą konferencyjną na minimum 16 osób; 
3) dysponują zapleczem gastronomicznym oraz restauracją posiadającą co 

najmniej 16 miejsc; 
4) dysponują minimum 16 miejscami noclegowymi; 
5) nie są powiązani osobowo, bądź kapitałowo z Zamawiającym,  

w szczególności poprzez: 
a) uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej  

z Zamawiającym; 
b) posiadanie udziałów lub co najmniej 10% akcji; 
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, 

prokurenta, bądź pełnomocnika Zamawiającego; 
d) pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku do pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 
bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub 
kurateli z członkami organu zarządzającego Zamawiającego. 

 
VII. Wykluczenie z udziału w postępowaniu 
1. Wykluczone z postępowania są podmioty powiązane kapitałowo i osobowo  

z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne 
powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania 
zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu 
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Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru 
Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 
2) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji; 
3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika; 
4) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa  

lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia  
lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 
przysposobienia, opieki lub kurateli. 

2. Warunek jest weryfikowany na podstawie obowiązkowego oświadczenia Oferenta 
zawartego w ofercie stanowiącego załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 

 
VIII. Kryteria wyboru oferty 

1. Zamawiający uzna oferty za spełniające wymagania i przyjmie  
do szczegółowego rozpatrywania, jeżeli: 

1) oferta spełnia wymagania określone w niniejszym zapytaniu ofertowym; 
2) oferta została złożona w określonym przez Zamawiającego terminie; 
3) Wykonawca przedstawił ofertę zgodną co do treści z wymaganiami 

Zamawiającego. 
2. Każda ze złożonych ofert zostanie oceniona, zgodnie z poniższym wzorem. Wybór 

oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjęte w niniejszym postępowaniu 
kryterium oceny ofert przedstawione poniżej: 

1) cena (C): waga: 100%, maksymalnie 100 punktów; 
Cena musi uwzględniać wykonanie wszystkich prac i czynności oraz zawierać 
wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia. 
Punkty za kryterium cena zostaną obliczone na podstawie wzoru: 
 

C =  
𝑐𝑒𝑛𝑎 𝑜𝑓𝑒𝑟𝑡𝑦 𝑛𝑎𝑗𝑛𝑖ż𝑠𝑧𝑒𝑗

𝑐𝑒𝑛𝑎 𝑜𝑓𝑒𝑟𝑡𝑦 𝑟𝑜𝑧𝑝𝑎𝑡𝑟𝑦𝑤𝑎𝑛𝑒𝑗
 × 100 = 𝑙𝑖𝑐𝑧𝑏𝑎 𝑝𝑟𝑧𝑦𝑧𝑛𝑎𝑛𝑦𝑐ℎ 𝑝𝑢𝑛𝑘𝑡ó𝑤 

 
 

3.  Za najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która otrzyma najwyższą łączną liczbę 
punktów. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie 
lub więcej ofert przedstawia taką samą liczbę punktów, Zamawiający wzywa 
Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez 
Zamawiającego ofert dodatkowych. 
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4. W sytuacji, gdy cena najkorzystniejszej oferty będzie przekraczała wartość 
określoną w budżecie projektu dla tego zamówienia, Zamawiający może wycofać 
się z udzielenia zamówienia (unieważnić zapytanie ofertowe) lub podjąć 
negocjacje z Oferentem, który złożył ofertę najkorzystniejszą w celu uzgodnienia jej 
ostatecznej wartości. 

5. Realizacja zamówienia zostanie powierzona Oferentowi, którego oferta uzyska 
najwyższą liczbą punktów. 

6. W przypadku, kiedy nie dojdzie do podpisania umowy z Wykonawcą, który złożył 
najkorzystniejsza ofertę, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Zamawiający 
zastrzega sobie prawo do wyłonienia kolejnego Wykonawcy, który uzyskał kolejną 
najwyższą ocenę. 

7. Zaproponowana przez Oferenta cena obowiązuje przez cały okres zawartej umowy. 
  
IX. Termin i sposób składania ofert. 
1. Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami należy złożyć w formie elektronicznej, na 

formularzu dołączonym do niniejszego zapytania ofertowego na adres mailowy 
iwonapolkosnik@mydlainnych.pl. 

2. Ofertę należy złożyć w terminie 5 dni roboczych od opublikowania zapytania 
ofertowego na stronie Stowarzyszenia My dla Innych: www.mydlainnych.pl 
(decyduje data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego). Bieg terminu 
rozpoczyna się w dniu następującym po dniu upublicznienia zapytania 
ofertowego, tj. 20.06.2023 r. a kończy się z upływem ostatniego dnia,  
tj. 26.06.2023 r. 

3. Oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie, o którym mowa w punkcie 2, 
nie będą rozpatrywane. 

 
X. Tryb oceny ofert i ogłoszenie wyników 

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców 
uzupełnień (jeżeli nie naruszy to konkurencyjności) i wyjaśnień dotyczących treści 
złożonych ofert. Może również zwracać się z prośbami o poprawienie oczywistych 
omyłek i błędów rachunkowych. 

2. Wykonawcy, którzy złożą oferty zostaną zawiadomieni o wynikach postępowania  
w formie elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie. Informacja o wynikach 
postępowania zostanie również opublikowana na stronie internetowej 
Stowarzyszenia My dla Innych: www.mydlainnych.pl. 

 

http://www.mydlainnych.pl/
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XI. Podstawy unieważnienia postępowania 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania  
w każdym czasie bez podania przyczyny. Zamawiający może unieważnić 
postępowanie w szczególności w przypadku, gdy: 
1. nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu; 
2. cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą 

Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; 
3. środki pochodzące z budżetu Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób 

Niepełnosprawnych, które Zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie 
całości lub części zamówienia, nie zostały mu przyznane lub wcześniej przyznane 
zostały cofnięte. 

 
XII. Klauzula informacyjna 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (ogólnego rozporządzenia o ochronie danych 
osobowych) informujemy, iż:  
1. Administratorem Państwa danych osobowych jest Stowarzyszenie My dla Innych,  

z siedzibą przy ul. Morelowej 23, 15-802 Białystok, telefon: 739 211 235,  
e-mail: kontakt@mydlainnych.pl;  

2. dane osobowe przetwarzane będą na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. a) oraz Art. 9 ust. 2 
lit. a) - ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 
2016 r., w celu realizacji projektu „Profesjonalne wsparcie w niezależnym życiu” 
zleconego przez Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych; 

3. Administrator przetwarza Państwa dane osobowe w celu realizacji ww. projektu,  
w zakresie zarządzania, kontroli, audytu, ewaluacji, monitorowania, 
sprawozdawczości i raportowania w ramach Programu oraz zapewnienia realizacji 
obowiązku informacyjnego dotyczącego przekazywania do publicznej wiadomości 
informacji o podmiotach uzyskujących wsparcie z funduszu celowego; 

4. dane osobowe przechowywane będą w czasie określonym przepisami prawa dot. 
archiwizacji; 

5. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego ani 
organizacji międzynarodowej;  

6. posiada Pani/Pan prawo do żądania dostępu do treści swoich danych, prawo ich 
sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia 
danych, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do cofnięcia 
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zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, 
którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem;  

7. ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna 
Panu/Pani, iż przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogólnego 
rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.;  

8. podanie danych jest wymogiem ustawowym pozwalającym na realizację celów 
wymienionych w pkt. 3, niepodanie danych osobowych wyklucza z możliwości 
realizacji ww. Projektu; 

9. Pani/Pana dane osobowe nie będą wykorzystywane do zautomatyzowanego 
podejmowania decyzji, ani profilowania. 

 
XVII. Pozostałe warunki i dodatkowe informacje 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany warunków na każdym etapie 
postępowania. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania 
przyczyny unieważnienia. 

3. Termin związania ofertą – 30 dni od upływu terminu składania ofert. 
4. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Stowarzyszenia My dla 

Innych do zawarcia umowy. Stowarzyszenie My dla Innych może odstąpić od 
podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji. 

  
Załączniki: 
Załącznik nr 1 – formularz ofertowy. 
Załącznik nr 2 – oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz 
braku powiązań osobowych i kapitałowych. 
 


